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CAPOT - ASPETTI GENERALI

TITOLO I - FINALITA E CONTENUTO
Art. 1 - Seopo e ambito di applicazione (Art. 152, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 11 presente regolamento disciplina, in conformita alle norme statutarie ed al.regollameqt‘o‘ sull’ardinamegto
degli uffici e dei servizi, "ordinamento contabile delfente nel rispetio dei principl s_tabi!lt[ dal Testo Unico
delle Leggi sull’Ordinamente degli Enti Locali (T.U.E.L.) approvato con decreto Jegislativo 18 agosto 2(}0{)3
n. 767 ¢ successive modificazioni cd integrazioni, dal decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 e dai
principi contabili generali ed applicati aflegati al richiamato decreto legislativo n. 118/2011.

2. Esso costituisce un insieme organico di regole finalizzate alla rilevazione, analisi, controlio e
rendicontazione dei fatti gestionali che comportano entrate e spese, costi ed onert, ricavi ¢ proventl ovvero
che determinano variazioni qualitative/quantitative degli elementi attivi e passivi del patrimonio deil’ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce le competenze, le procedurs ¢ le modalith in ordine alle
attivitd di programmazione finanziaria, di gestione e di rendicontazione, adottande un sistema di scritture
contabili ritenuto idoneo per la rilevazione dei fatti gestionali che hanno carattere fimanziario, €cONOMIco €
patrimoniale.

4. Aj semsi dell*articolo 152, comma 4 del D.Lgs. n. 267/2000, all’ente si applicano oltre alle disposizioni
sulPordinamento finanziario e contabile degli enti locali aventi natura di principi gencrali con valore di
limite inderogabile, quelle derogabili previsti nello stesso articolo, quando non diversamente disciplinate dal
presente regolamento ed alle quali espressamente si rinvia.

TITOLOII - IL SERVIZIO FINANZIARIO
Art. 2 1l Servizio Finanziario: funzioni (Art. 153, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 1 “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi definito dafl’art. 153 del D.Lgs. n. 267/2000, ¢ organizzato
in modo da garantire ’esercizio delle funzioni di coordinamento ¢ di gestione delPattivitd finanziaria
del”Ente e pifl precisamente:

a) la programmazione e i bilanci;

b) larilevazione ¢ dimostrazione dei rsultati di gestiong;

e) la gestione del bilancio riferita alle entrate;

dy la gestione del bilancio riferita alle spese;

e) il controllo ¢ salvaguardia degli equilibri di bilancio;

£} 1irapporti con il servizio di tesoreria e con gli altri agenti contabili interni;
g) irapporti con I’organo di revigione economico-linanziaria,

h) la tenuta dello stato patrimoniale e deghi inventari,

1} la tenuta deHa contabilitd ai fini fiscali;

j} irappetti con la funzione del controllo di gestione e con i servizi deli’ente.
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2. L& articolazioni operative del Servizio Finanziario sono strutturate secondo quanto previsto dal
regotamento degli Uffici e dei Servizi.

Art. 3 - 1l Responsabile del Servizio finanziario

. Al servizio finanziario o altra denominazione equivalente & preposto un responsabile ai quale competono
le funzioni previste dall’aticolo 107 del TUEL ed in particolare I’organizzazione del servizio e le sue
eventuali modificazioni e articolazioni.



2. T compiii ¢ lo responsabilitd che la legge ed il prescnfe regolamento attribuiscono al “responsabile del
servizio finanziario” spetiano al responsabile preposto all’area finanziaria, al servizio finanziario o altra
denominazione equivalente prevista dalla siruttura organizzativa dell’Ente.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del Servizio Finanziario, in caso di assenza o impedimento del
Responsabile del servizio finanziario, le funzioni vicarie sonc assunte ad ogni eflzito dal dipendcnfce, anche
di categoria C con adeguata esperienza professionale, individuato con apposito provvedimenio del Sindaco.

4. 1l Responsabile del Servizio finanziario, oltre a svolgere una funzione di coordinamento delle varie
articolazioni del settore:
a) & preposto alla verifica di veridicita deile previsioni di entrata ¢ di compatibilita delle previsioni di
spesa da iscriversi nel bilancio di previsione;
b) & preposto alla verifica periodica deilo stato di accertamento detle entrate e di impegno delle spese &
pil in generale alla salvaguardia degfi equilibri finanziari complessivi della gestione e dei vincoli di
finanza pubblica;

¢) esprime il parere di regolariti contabile sulle proposte di deliberazione di Giunta e di Consiglio di
cui al successivo articola 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di cui al successivo articolo 5;

&) @ responsabile della tenuta della contabilitd dell’Ente nefle forme ¢ nei termini volut dalla legge ©
dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Sindaco o suo delegato, al Segretario Generale, all’Organo di revisione
ed alla Corte dei Conti Sezione Controllo fatti o atti di cui sia venuto a conoscenza nell’esercizio
delle funzioni che possano, a suo giudizio, comportare gravi irregolarita di gestione o provocare
danni all’Ente, nonché comunica per iscritto I'eventuale verificarsi di situazioni tali da pregindicare
gli equilibri del bilancio, cosi come previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmarzione e di rendicontazione con le modalitd previste nel
presente regolamento;

h} Collabora con i responsabili dei settori nella predisposizions dei rendiconti relativi all’utihzzo dei
contributi  straordinari assegnati all’Enie con vincolo di destinazione da partle di altre
amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i rcsponsabili dei servizi dell’Ente le informazioni e valutazioni di tipo
finanziario ed economico-patrimoniale necessarie per ’esercizio delle loro funzioni.

5. N.ell’etserciz‘iu di tali attivitd agisce in autonomia nei limiti di quanto disposio dalla vigente normativa
applicabile agli [nti [.ocali in materia di programmazione e gestione delle risorse pubbliche.

Art. 4 1 parere di regolarita contabile (Artt. 49 e 153, ¢.5, D.Lgs. 0. 267/2000)

LR parere di re_go.larité contabile ai scnsi dellart. 49 del D.Lgs. n. 267/2000 ¢& espresso dal Responsabile del
Servizic Tinanziario sulla proposta di provvedimento entro 7 giomi dal suo ricevimento.

2. Tt parere di regolarita contabile quale dichiarazione di givdizio e atto di valutazione deve riguardare:
a) Posservanza delle disposizioni contabili previste nel D.Lgs. n. 267/2000;
b) Dosservanzu dei principi contabili generali ed applicati previsti dal D.Lgs. n. 118/2011;
¢) D'osservanza di disposizioni contemuie nel presents regolamento;
d) lPosservanza delle procedure tipiche previste dall’ordinamento comtabile ¢ finanziario degli enti

tocali, anche in riferimento alle competenze degli organi di direzione politica e dei responsabili
delta gestione;

e) laregolarisa della documentazione sotto Faspetio contabile;



£) la disponibilita delle risorse sul capitolo su cui Uiniziativa dovrebbe essere successivamente
impegnata;
g) Posservanza delle norme fiscali; o . o ]
h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti economico-finanziari e patrimoniali del procedimento
formativo deil atto.
3. Lo proposte di provvedimento in ordine alle quali, per qualsiasi ragione, non puo essere ‘fomulato il
parerc ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni ¢ modifiche sono rinviate, cntro
ciigue giorni, con motivata relazione, al servizio proponente.

4. Nom costituiscono oggetto di valutazione del Responsabile del Servizio Finanziario lc veriﬁcl}e in_erenti il
rispetto di norme e regofamenti riguardanti aspetti non contabili per i quali risponde il responsabile di settore
che ha apposto i} parere di regolarith tecnica di cui all’art. 49, comma 1 del D.Lgs. n. 267/2000.

5. L’eventuale omissione del parere di regolaritd contabile per le proposte di deliberazione che non
compostino spese né presenti né future o altre implicazioni di caratiere contabile, econamico‘patrimonia]e ¢
fiscale, & valutata csclhusivamente dal Responsabile del Servizio Finanziario, il quale, nei casi sopra esposty,
dichiara ’irrilevanza del proprio parere.

6. 11 parere & sempre espresso in forma scritta, softoscritto e munito di data, inserito nell’atto in corso di
formazione.

Art. 5 - Visto di copertura finanziaria (Art. 153, ¢.5, D.Lgs. . 267/2000)
1. #l visto di coperfura finanziaria della spesa sugli atti di impegno di cui alPart. 153, comma 5 del D.Lgs. n.
267/2000 & reso dal Responsabile del Servizio Finanziario, entro setie giorni dal svo ricevimento, ¢ deve
rignardare:
a) Desistenza defla copertura finanziaria deHla spesa, come previsto nei commi successivi, sull™unita di
bilancio e di P.E.G. individuato nell’atto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annunale o ;ﬂuriennale;
¢) la competenza del responsabile del servizio proponente;
d) Tosservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dall’avanzo di amministrazione il Responsabile del Servizio Finanziario, ai

fini del rilascio dell’atiestazione di copertura finanziaria, deve tener conto dello stalo di realizzazione
dell’avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le verifiche inerenti il risperfo di normie e regelamenti riguardanti
aspetti non prettamente contabili per i quali risponde il dirigente che ha softoscritto fa determinazione
d’impegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasi ragione, non pud essere rilasciato il visto di copertura
finanziaria ovvero lo stesso non sia positivo o che necessitino di integrazioni e modifiche sono rinviate, entro
cinque jgiorni, al servizio proponente evidenziando i motivi del mancato rilascio. Ove necessatio il
responsabile provvede entro lo stesso arco di tempo ad inviare motivata relazione al responsabile proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali di notevole gravith tali da pregiudicare gli equilibri del
bilancio, il Responsabile del Servizio I'inanziario pud sospendere il rilascio delle attestazioni di copertura
finanziaria con le modalita di cui al successivo articolo.

6. Il parere ¢ sempre espresso in fahma scritia, sottoscritto @ munito di data, inserita nellafto in corso di
formazione.

Art. 6 - Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Servizio Finanziaric
(Art. 153, ¢.6, D.Lgs. n. 267/20(45)
1. Tl responsahile del Servizio Finanziario & obbligato a segnalare 1 fatti gestionali dai quali possono derivare
situaziont tali da pregiudicare gii equilibri di bilancio.
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2. E obbligato altresi a presentare le proprie valutazioni ove rilevi che la gesT:inm? delle entralc ¢ del?e spese
evidenzi il costituirsi di situazioni, non compensabili da maggiori entrate o minori spese, tali da pregiudicare
gli equilibri di bilancio. _

3. La segnalazione dei fatti gestionali ¢ le valutazioni di cui ai precedenti commi possono rfguardare anche lg,
sestione dei residui e Iequilibrio di bilancio per il finanziamento dclla spesa d¢’investimento ql_lalc?ra s
evidenzino situazioni che possono condurre a squilibri della gesiione di competenza o de.l conto I“E‘:Sldul -;;he3
se non compensate da variazioni gestionali positive, possono determinare disavanzi ¢i gestione o di
amminisirazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunamente documentate, € le valutazioni, adegu_atame.n.te
molivate, sono inviate al Sindaco, al Segretario comunale, all’Organo di Revisione ed alla Corte dei Conti in
forma scritta.

5, 1.a sepualazione & cffettuata eniro sette giorni dalla conoscenza dei faiti,

6. 1l Consiglio, ai sensi dell’art. 193 del D.Lgs. n. 267/2000, provvede al ricquilibrio entro irenta giorni dal
ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalaii o le valutazioni espresse risultino di particolare gravita agli eﬂ‘etti della copertura
finanziaria delle spese, il responsabile del Servizio Finanziario pud contestualmente comunicare a1 saggetil
di cui al comma quarto, Ia sospensione, con effetto immediato, del rilascio delle attestazioni di copertura di
cui all*articolo 5 del presente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle altcstazioni di copertura finanziaria deve essere motivata con
I'indicazione dei presupposti di fatio ¢ delle ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione
medesima.

9, La sospensionc del rilascio dell’attestazione di copertura finanziaria opera, in ogni caso, qualora, trascorsi
trenta giorni datle segnalazioni di cui ai commi precedenti, gli organi competenti non abbiano adottato i
provvedimenti necessari al fine di ricostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7 - Casi di inammissibilita e di improcedibilita delle deliberazioni degli organi collegiali
(Art, 170, ¢. 7, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le previsioni del Documenio Unico di Programmazione (DUP) costituiscono vincoio di coerenza
decisionale ai fini dei successivi provvedimenti della Giunta o del Consiglio comunale. Le deliberazioni di
rispettiva competenza non possono, pertanto, discostarsi dai contenuti programmatici ¢ dagli obietlivi definiti
nel DUP, anche per non pregiudicare gli equilibri del bilancio previamente stabiliti.
* 2. La sussistenza del vincolo di coerenza & verificata:

a) dal Segretario comunale, con riguarde alle proposte di deliberazioni che siano espressione di mero
indirizzo politico-amministrativo, senza riflessi di carattere operativo-gestionaie. Su tali proposte
non ¢ richiesto alcun parere istruttorio da patte dei responsabili dei servizi;

h) dal Responsabile del servizio di competenza, con riguardo alle proposte di deliberazioni che, oltre al
merito amministrativo (afti di mero indirizzo), incidono anche sulla discrezionaliti operativa del
responsabile del servizio inferessato, il quale & tenuto ad esprimere il proprio parere di regolaritd
tecnica;

¢y dal Responsabile del Servizio Finanziario, medianie il proprio parere di regoiaritd contabile
finalizzato ad attestare il mantenimento degli equilibri de! bilancio, con riguardo alle proposte di
deliberazioni che, in attuazione delle previsioni programmatiche, comporiane impegni di spesa o
diminuzione di entrate compensabili con maggiori entrate o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con le previsioni del DUP per difformitd o contrasto con gli
indirizzi e le finalitd dei programmi approvati, son¢ da considerare inammissibili. Quelle che dlevano
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insussistenza di copertura finanziaria o incompatibiliia tra le fonti di finanziamento e fe finalitd di spesa
ovvero tra le risorse disponibilt (finanziarie, umane e strumentali} ¢ quelle necessarie per ia realizzazione dei
nUOVo programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L’inammissi?ailité, riferih‘ilc.ad una proposia di deliberazione sottoposta all’esame ed alla discussione
dell organo deliberante, € dichiarala dal Presidente del consiglio comunale o dal Sindaco, su proposta del
Segretario comunale ¢ sulla scorta dei pareri istruttori dei responsabili dei servizi.

5. L’improcedibilitd, rifevata in sede di espressione dei pareri istruttori sulla proposta di deliberazione, non
COnsente ci_le [a proposta medesima venga esaminata ¢ discussa dall’organo competente. In tal caso la
proposta di deliberazione potra essere approvata solo dopo aver provveduto, con apposita & molivaia

deliberazione dell’organo competenie, alie necessarie modificazioni dei programmi e degli obicttivi ed alle
conseguenti variazioni delle previsioni del DUP e del bilancio.

TITOLO III - COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE DEGLT ALTRE
SETTORI DELL’ENTE

Art, 8 Competenze dei Responsabili di Settore
(Art. 107, comma 3, ett, d), i) ¢ comma 6, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Ai Responsabili di settore, nei limiti delle funzion) a ciascuno di essi assegnate, compete:

a) Pelaborazione, sulla base dei dati in proprio possesso e nel rispetto degli indirizzi formulati dal Sindaco e
dall’assessore delegato, delle proposte di obiettivo di PEG da presentare al Segretario Generale;

a) I’elaborazione delle proposte di variazione di bilancio da sottoporre al Servizie Finanziasio;

b} Pclaborazione di relazioni sull’attivitd svolta ai fini della predisposizione della relazione iflustrativa
da allegare al rendiconto;

c) Paccertamento dell’entrats ai sensi dell'articolo 179 del D.Lgs. n. 267/2000 e Iimmediata
trasmissione, al Servizioc Finanziario, della documentazione di cui al conuna 3 dello stesso articolo di
legge, ai fini dell annotazione nelle seritture contabili:

d) ia sottoscrizione degli atti d*impegno di spesa, definiti «determinazioni», di cui all’articolo 183, ¢. 9
def D.Lgs. n. 26772000 e la loro trasmissione al Servizio Finanziario con le modalitd ed i tempi
definiti nel presente regolamento;

e) dar corso aghi alti di Impegno di spesa nel rispetio delf’articolo 191 del TUEL:

) la sottoscrizione deghi atti di liquidazione di cui ali’art. 184 del D.Lgs. n. 267/2000;

2. 1 responsabili della gestione dei diversi settori dell’Ente collaborano con il Responsabile del Servizio
Finanziario rendendo disponibili gli elementi necessari per 'espletamento delle funzioni di coordinamento €
gestione complessiva deliattivita finanziaria.

3. 1 responsabili dei Settori rispondono ditettamente e personalmente dell’atiendibilifa, chiarezza ¢ rigorosita
tecnica degli elementi informativi resi disponibili, anche ai fini delia verifica di veridicitd delle previsioni di
entrata e di compatibilitd delle previsioni di spesa di competenza del Responsabile del Servizio Fimanziario ai
sensi dellart. 133, quarto comma del D.1.gs. n. 26772000,

CAPO 11 - LA PROGRAMMAZIONE
FITOLO I - I BOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE
Art. 9 La programmazione {Art. 42, ¢ 2, lett. b) ¢ c. 3, & Arl. 48, ¢. 2, D.Lgs. n. 267/2000)

1. La programmazione rappresenta il processo di analisi e valutazione, nel rispetto delle compatibilita
economico-finanziarie, della possibile evolizione deila gestione delP’ente e si conclude con la
formalizzazione delle decisioni politiche ¢ gestionali che danno contenuto ai piant € programmi futuri.
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2. 1l Consiglio, qualc organo di indirizzo ¢ di controllo, & soggeito titolare della programmazione in
conformith a quanto dispongono il T.UEL,, il D.Lgs. n. 118/2011 e lo statuto deli"Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, le commissioni consiliari, il segretario, i responsabili dei
servizi, le associazioni ed altri enti in conformitd alle norme contenute nello statuio del’Ente e nei
regolamenti attuativi dello stesso.

4. Gli sirumenti della programmarzione di mandato sono costituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato;

b} dalia Relazione di inizio mandato;

¢) dal Documento Unico di Programmazione (D.1.P.) — sezione strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale sono costituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) — sezione operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

¢) da tutti i documenti di programmazione settoriale previsti dalla normativa vigente.
6. Gli strumenti di mandato ¢ di programmazione sono redatti nel rispetto del Principio contabile applicato
concernente la programmazione di bilancio (allegato n. 4/1 al D.lgs. n. 118/2011 e successive
modificazioni).

TEFOLO 11 - LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO
Art. 10 Relazione di inizio mandato (Art. 4-bis, D.Lgs. . 149/2011)
1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvede a redigere la Relazione di inizio mandato e la sottopone
alla sottoscrizione del Sindaco entro 90 giorni dall’inizio del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetio di quanto previsto dall’art. 4-bis del D.Lgs. n. 149/2011, tutti gli
elementi sufficienti per verificare la siluazione finanziaria e patrimoniale e la misura dell’indebitamento oltre
che il rispetto dei vincoli di finanza pubblica imposti dalla legislazione vigente.

3. La rclazione, oltre ai contenuti richiamali nei commi precedenti, dovra contenere l¢ lines programmatiche
relative alle azioni e ai progetti da realizzare nel corso del mandato, articolate per missioni.

4. Y contenuti della Relazione di inizio mandato costituiscono elementi essenziali della Sezione Strategica del
Documento Unico di Programmazione (D.1.P.).

TITOLO I - IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE
Art. 11 Docomento Unico di Programmaziene (D.U.P.) (Art. 170, D.Lgs. n. 267/2000
1. Il D.UP. si collega al documento degli indirizzi generali di governo approvato dal Consiglio, ai sensi

del’art. 42, comma 2 del DLgs. n. 267/2000 ed alla Relazione di inizio mandato di cui all’ariicelo
precedente.

2. 11 Documento Unico di Programmazione ha carattere generalc € costituisce la guida strategica ed operativa
dell’ente.

3. Esso & redatto nel rispetto di quanto previsto dal principio applicato della programmazione di cwi
allaliegato n. 4.1 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, ¢ successive modificazioni.

4. Entro il 20 lugiio di ciascun anno la Giunta presenta al Consiglio mediante trasmissione telematica ai
capigruppo consiliari del Documento unico di programmazione per le conseguenti deliberazioni da adottarsi
entro il 31 luglio.

5. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schema di delibera del bilancio di previsione finanziario, la
Giunta presenta al Consiglio, mediante irasmissione ai capigruppo consiliari, la nota di aggiomamento del
TDrocumento unico di programmazione.



6. 11 parere di regolarita tecnica & rilasciato da tutti i responsabili di Settore dell’ente. il parere del
responsabile del servizio finanziario in tale documento deve evidenziare gli effeiti finanziari complessivi
conseguenti alla realizzazione dei progetti/azioni ¢ non necessariamente I'equilibrio di bilancio che invece
dovri essere conseguito nella fase di redazione del bilancio di previsione.

TITOLO IV- IL BILANCIO DI PREVISIONE
Art. 12 H bilancio di previsione finanziario (Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 1l Consiglio comunale, annualmente e secondo le¢ tempistiche e il percorso delineato negli articoli
successivi, approva il bilancio di previsione [inanziario, elaborato sulla base delle linee sirategiche
conteruite nel D.U.P, riferito ad almeno un friennio, comprendente le previsioni di competenza e di cassa del
primo esercizio del periodo considerato e le previsioni di competenza degli esercizi successivi, osservando i
principi contabili generali e approvati allegati al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive
modificazioni.
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2. Esso & redatto nel rispetto det modello di cui all’allegato n. 9 del D.Lgs. n. 118/2011 e successive
modificazioni, comprendente le previsioni di competenza ¢ di cassa del primo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza degli esercizi successivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza con il principio generale n. 16 dell’Allegato n. 1 del D.Lgs. n.
118/2011 ¢ successive modificazioni {principio deila competenza finanziaria) e rappresentanc le entrale ¢ le
spese che si prevede sarammo esigibili in ciascuno degli esercizi considerati, anche se la relativa obbligazione
& sorta in esercizi precedenti. Esse sono detcrminate esclusivamente in relazione alle csigenze funzionali ed
agli obiettivi concretamente perseguibili nel periode cui si riferisce il bilancio di previsione finanziario,
restando esclusa ogni quantificazione basata sul criterio della spesa storica incrementaie. In particolare:

a) la previsione delle entrate rappresentia quanto I’amministrazione ritiene di poter ragionevolmente
accertare in cigscun esercizio contemplato nel bilancic, anche nel rispetto dei principi contabili
generali defl’aticndibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa & predisposta nel rispetto dei principi contabili generali della veridicita e
della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegni gia assunti a seguito ¢i obbligazioni giuridicamente

perfezionate, esigibili negli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti dovranno essere quantificati nclla misura necessaria per
lo svolgimento delle attivitd o interventi che. sulla base della legislazione vigente daranno luogoe, ad
obbligazioni esigibili neghi esercizi considerati nel bilancio di previsione. L esigibilita di ciascuna
obbligazione & individuata nel rispetto del principio applicato della contabilitd finanziaria, di cui
all’allegato n. 4.2 al decreto legislativo r. 118/2011.

Art. 13 — Percorso di formazione del bilancioe di previsione

1. Il percorso di formazione del bilancio & annualmente avviato ¢ definito dalla Giunta che ne individua le
tasi, il profilo temporale e gli indirizzi fondamentali,

2. Preliminarmente il responsabile de! Servizic Finanziario definisce:

le compalibilitd finanziarie complessive e la capacitd di finanziamemo degh investimenti e delle
politiche di sviluppo;

— gli eventuali {imiti ¢ 1 vincoli derivanti dalla normativa al tempo vigente o prevista per il periodo
intercssato dal bilancio in via di formazione.

3. La Giunia coerentemente con gli indirizzi politico programmatici del Consiglio approvati con il DUP
definisce:

— la manovra delle aliquote tributarie e delle tariffe;



~ i criterl e gl indirizzi ai quali i responsabili dei centri di responsabilith devono attenersi nel corso
della predisposizione delle proposte di bilancio e del piano esecutivo di gestionc,

4. 1l percorso di formazione del bilancio, cosi come definito dalla Giunta, & gestito dal responsabile del
Servizio Finanziario ed & monitorato e coordinato dal Segretario Generale.

5. 1l Servizio Finanziario raccoglie, analizza e elabora le proposte dei centri di responsabiliti ¢ fe trasmettc al
Sindaco che con la Giunta individua le prioritd nel contesto delle scelte di pianificazione del Consiglic e
I'eventuaie riduzione delle spese eccedenti le disponibilitd finanziarie o non compatibilt con i vincoli di
bilancio o imposti da altre norme.

6. La parte terminale del percorso di formazione del bilancio comprende:

- la definizione finale degli obiettivi e delle risorsc per il foro conseguimento tramite la negoziazione
con i responsabili dei centri di responsabilitd;
— la siesura definitiva dello schema di bilancio e dei suoi allegati.

Art. 14 Maodalita di approvazione del bilancio

1. La proposia definitiva di bilancio, approvata dalla Giunta, viene presentata all’Organo di rcvisigne per i
ritascio del parere di cui all’art. 239, comma 1, del D.Lgs. n. 267/2000. 1] parere deve esserc rilasciato entro
20 giorni dal ricevimento della documentazione.

2. Lo schema di bilancio approvato dalla Giunta con i relativi allegati, il Documento unice di
programmazione e la relazione del’organo di revisione & presentato al Consiglio entre it 15 nevembre. Lo
schema si considera presentato all'organc consiliare alla data della spa consegna ai Consiglierl Comunali
unilamente alla documentazione che pud essere resa accessibile o trasmessa per via telematica. §l Consiglio
approva il bilancio in apposita sessione da tenersi entro il termine previsto dalla normativa.

3. Gli evenmali emendamenti presentati da parte dei membri dell’organo consiliare e dalla Giunta allo
schema di bilancio, debitamente motivati, devono essere presentati entro 10 giormi sugcessivi alla data di
presentazione dello schema di bilancio.

4. A seguito di variazioni del quadro normativo di riferimento sopravvenute, "organo esecutive presenta
alf’organo consiliare entro 10 giorni prima di quello previsto per 'approvazione del hilancio, emendamenti
allo schema di bilancio e alla nota di aggiornamento al Documento unico di programmazione.

5. §ili emendamenii;

a) devono essere presentati nella forma scritta e nei termini indicati;

b) mon possono determinare squilibri di bilancio e devono assicurare il comretto utilizzo delle risorse
finanziarie a destinazione vincolata.

10. Ghi emendamenti prescntati dai consiglieri dovranno essere istruiti per giungere all’attenzione del
consiglio comunale accompagnati da un parere congiunto dell'organo di revisione o del responsabile del
servizio finanziario da esprimere entro il gioro precedente {'approvazione in Consiglio del bilancio. lale
parcre dovra esprimersi in ordine all'ammissibilitd o' meno dell'emendamento i! quale sara definitivamente
approvato in Consiglio nella stessa seduta di approvazione del bilancio.

Art. 15 Pubblicita del bilancio

1. Al fine di assicurare ai cittadini ed agli organismi di partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi e caratteristici del bilancio di previsione finanziario e dei suoi allegati, il Responsabile del
Servizio Finanziario ne cura la pubblicazione, olire c¢he all’albo pretorio on-line, anche alla sezione
“Amminisirazione trasparente” del sito istituzionale.

2. Ulteriori forme i pubblicita potranno essere stabilite di volta in volta dall’ amministrazione.

Art. 16 Iscrizione del risultate di amministrazione (Art. 187, D.Lgs. n. 267/2000)



i L’avanzo di amministrazione pud essere applicato al bilancio nel rispetto dei vincoli in cui & distinto, ai
sensi dell’art. 187 del D.Lgs. n. 267/2000.
2. Al sensi dell’art. 187, comma 3-bis del D.Lgs. n. 267/2000, I"avanzo di amministraz-ione‘ non vincolato
non pud esserc utilizzalo nel caso in cui Pente si trovi in una delle situazioni previste dagli articoli 195 e 222,
fatto salvo Putilizzo per i provvediment di riequilibrio di cui all’articolo 193.
3.0l disavanzo di amministrazione accertato ai sensi deli’articolo 186, & immediatamente applicato
all’esercizio in corso di gestione contestualmente alla delibera di approvazione del rendiconto,
4, Per la copertura del disavanzo di amministrazione possong esscre utilizzate, per l’annq f" COrso € per i due_
succassivi, tutte le entrate, con eccezione di quelle provenienti dall’assunzione di prestiti e di quelle aventi
specifica destinazione per legge.
5. Le entrate derivanti da alienazione di beni patrimoniali possono esscre destinate solo alla copettura di
squilibri del bitancio investimenti.

Art. 17 Fondo di riserva (Art. 166, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Nella parte corrente del bilancio di previsione ¢ precisamente nella Missione * Fondi e Accantonamenti™ &
iseritto un fondo di riserva di importo non inferiore allo 0,30 per cento e non superiore al 2 per cento del
totale delle spese correnti inizialmente previste in bilancio.

2. Nel caso in cui ente si trovi in una delle situazioni previsic dagli articoli 195 e 222 del D.Lgs. n.
26772000, if limite minimo previsto dal comma 1 & stabilito nella misura dello 0,45 per cento del totale delle
spese correnti inizialmente previste in bilancio.

3. 11 fondo i riserva & utilizzato, per la meta dello stanziamento, per integrare la dotazione degli interventi di
spusa cotrente le cui previsioni risultino insufficienti rispetto agli obiettivi. L'altra meta dello slanziamento ¢
riservata alla copertura di evenluali spesc non prevedibili, {a cui mancata effettuazione comporterebbe danni
certi al|’Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva sono effettuati fino al 31 dicembre, con deliberazione della
Giunta.
5. Le deliberazioni di cui al comma precedente sono comunicate al Consiglio entro sessanta giorni

dall’adozionse. Per le deliberazioni di Giunta adottate neli’ultimo bimestre deli’anno, la comunicazione é
effettuata entro la prima seduta dell’anno successivo.

6. Con deliberazione di variazione al bilancio, da adottarsi entro il 30 novembre di ciascun anno, il fondo di
riserva pud essere utilizzato per 1*istituzione di nuove unitd elementari di spesa. Con le medesime modalita la
dotazione del fondo di riserva pud essere incrementata fino al limite massimo del due per cento del totale
delie spese correnti inizialmente previste in bilancio,

7. Nel corso dell’esercizio provvisoric & consentito I"utilizzo del fondo di riserva solo per fronteggiare
obbligazioni derivanti da provvedimenti giurisdizionali esecutivi, da obblighi tassativamente previsti dalla
legge (quali, ad esempio, le spese per le elezioni in caso di stanziamenti non adeguati nella spesa corrente) e

per garantire la prosecurione o Pavvio di attivita soggette a termini ¢ scadenza, il cui mancato svolgimento
determinerebbe danno per I’ente.

Art. 18 Fondo di riserva di cassa (Art, 166, ¢. 2-guater, I).Lgs. n. 267/2000)

1. Nel bilancio di previsione, nella Missione * Fondi e Accantonamenti” & iscritto un fondo di riserva di

cassa di importo non inferiore allo 0,20 per cento del totale delle spese finali inizialmente previste in
bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva sono effettuati fino al 31 dicembre di ciascun anno con
deliberazione della Giunta, sulla base di una relazione del Responsabile del S8ervizio Finanziario da allegare.

10



Art. 19 Fordoe Pluriennale Vincolato - Entrata (Art. 3, ¢. 5, D.Lgs. n. 118/2011)

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascun esercizio considerato nel bilancio, prima degli stanziamenti
riguardanti le entrate, il Responsabile del Servizio Finanziario provvede ad iscrivere le voci relative al fondo
pluriennale vincolato.

2. L'ammontare complessivo delf fondo iscritto in entrata, distinto in parte corrente ¢ in c/capitale, & pari alla
sommatoria degli accantonamenti riguardanti il fondo slanziati nella spesa del bilancio dell’escreizio
precedente, nei singoli programmi di bilancio cui si riferiscono le spese.

Art. 20 Fonde Plarienaale Vincolato - Spesa (Art. 183, ¢. 3, D.Lgs. n. 267/2080)

1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento a ciascun programma, il Responsabile del Servizio
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce Fondo Pluriennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi precedenti che costituiscono la copertura di spese gid
impegnate negli esercizi precedenti a quello cui si riferisce il bilancio e imputate agh esercizi
successivi. In tal caso il Responsabile del Servizic Finanziaric provvede aufonomamente ad iscrivere
i valori di bilancio sulla base del cronoprogramma vigenie;

b) le risorse che si prevede di accertare nel corso dell’esercizio, destinate a costituire ta copertura di
spese che si prevede di impegnare nel corso dell’esercizio cui si riferisce il bilancio, con imputazione
agli esercizi successivi. In tal caso 3 Responsabile del Servizio Finanziario provvede
auntonomamente ad iscrivere i valeri di bilancio sulla base del crono-programma trasmesso dal
responsabile del servizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibile determinare in fase di costruzione del bilancio Pesigibilita
nel corso dei vari esercizi, o di investimenti privi di crono-programma, il Responsabile del Servizio
Finanziario potra iscrivere, nel primo anno, Pintera somma nel documento di bilancio nel Fondo Pluriennale
Vincoiato relativo alla missione ed al programma cui si riferisce la spesa, ¢ nel PEG nello specifico capitolo
di spesa che si & programmato di realizzare, anche se non risultanc determinati i tempi = le modalita.

Art. 21 Fondo Crediti di dubbia esigibilita (Art. 167, D.Lgs. n. 267/2000)

I. Nel bilancio di previsione, nefla missione “Fondi e Accantonamenti”, all’interno del programma “Fondo
crediti di dubbia esigibilita”™ € stanziato ['accantonamento al fondo crediti di dubbia esigibilita, il cui
ammontare & determinato in considerazione dell’importo degli stanziamenti di entrata di dubbia & difficile
esazione, secondo le modalita indicate nel principio applicato della contabilita finanziaria di cui all’allegato
4.2 al decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

2. La determinazione del Fondo ¢ effettuata dal Responsabile del Servizic Finanziario che sceglie la modalita
di calcolo della media per ciascuna tipologia di entrata o per tutte le tipologie di entrata, nel rispctto dei
criteri conlenuti nell’esempio n. 5, riportato in appendice, del principio si cui alFallegato 4.2 al decreto
tegisiativo 23 giugmo 2011, n. 118. Di deita scelta da motivazione nella nota integrativa al bilancio.

3. 11 Responsabile del Servizio Finanziario, qualora ne ravvisi Iesigenza, pud effettuare svalutazioni di
importo maggiore a quelle previste dal punto precedente, dandone adeguata motivazione nella nota
integrativa al bilancio .

4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia esigibilit non & oggetto di impegno e genera un’economia di
bilancio che confluisce nel risultato di amministrazione come quota accantonata,

5. It Responsabile del Servizio Finanziario verifica nei termini previsti dal principio si cui all’allegato 4.2 a)
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 la corretta quantificazione e la congruita del fondo crediti di
dubbia esigibilitd complessivamente accantonato sia nel bilancio sia nell’avanzo d’amministrazione. Fino a
quando il fondo crediti di dubbia esigibilita non risulta adeguato il Responsabile del Servizio Finanziario
esprime parere negative sugli aiti che prevedono Putilizza dell’avanzo di amministrazione.

Art. 22 Altri fondi {Art. 167, ¢. 3, D.Lgs. n. 267/2000)
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1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi e Accantonamenti” all’interno del programma “Altri
fondi”, sono stanziati specifici accantonamenti relativi ad ulteriori fondi riguardanti passivita potenziali, sul
quali non & possibile impegnare e pagare. In particolare, potranno cssere previsti accantonamenti per “fondo
rischi spese legah”, “fondo spese per indennita di fine mandato®, “fondo spese impreviste per gestione
simistri™,

2. A fine esercizio, l¢ relative economie di bilancio confluiscono nella quoia accantonata del risultato di
amiminisirazione, utilizzabile ai sensi di quanto previsto dall’articolo 187, comma 3 del I} Lgs. n. 267/2000,
3. Quando si accerta che la spesa potenziale non pud piu verificarsi, 1l responsabite del Servizio Finanziario
provvede a liberare dal vincolo la cotrispondente quota del risultato di amministrazione.

Art. 23 Allegati 1l bilancio ¢ Nota inteprativa (Art. 172, P.Lgs. n. 267/2000)
1. Al bilancio di previsione sono allegati | documenti previsti dali’art. 172 del TUEL.

2. 1 responsabili dei servizi competenti provvedono alla loro compilazione il Responsabilc del Servizio
Finanziario ne verifica la coerenza con gli altri documenti di bilancio oltre che Pattendibilita e la correttezza
delle informazioni in essi contenuti.

Art. 24 Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei suoi allegati (Art. 162, c. 7, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli organismi di partecipazione la conoscenza dei contenuti significativi
del bilancio ¢ dei suoi allegati scno illustrati in modo leggibile e chiaro per il cittadino, sul sito istituzionale
dell’ente.
TITOLO V - IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE
Art. 25 Ul piane eseculivo di gestione {(Art. 169, D.Lgs. n. 267/2000)

I. 1l piano esecutivo di gestione, inteso quale strumento operativo-informativo e di controllo dell’attivitd
gestionale, costituisce 1’atto fondamentale che realizza il raccordo tra le funzioni di indirizzo politice-
amministrativo espresse dagli organi di governo e le funzioni di gestione finalizzate a realizzare gli obiettivi
programmati, spettanti aila struttura organizzativa dcfl’ente. Essc costituisce il documento che permette di
declinare in maggior dettaglio la programmazione operativa contenuta neil’apposita Sezione del Documento
Unico di Programmazione (D.U.P.).

2. [l piano esecutivo di gestione:

x

& redatto per competenza e per cassa con riferimenta al primo esercizio comsiderato nel bilancio di
previsione;

a)} & redatto per competenza con riferimento a tutti gli esercizi considerati nel bilancio di previsione
successivi al primo;

b) ha natura previsionale ¢ finanziaria;
¢) ha confenuto programmatico ¢ conlabile;
d} pud contenere dati di natura extracontabile;

e) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce le linee guida espresse dagli amministratori rispeito
afl’attivita di geslione del responsabili dei servizi e poiché le previsioni finanziarie in esso contenute
costituiscono limite agli impegni di spesa assunti dai responsabili dei servizi;

f) ha un’estensione temporale pari a quella del bilancio di previsione;

g} ha rilevanza organizzativa, in quanto distingue le responsabilita di indirizzo, gestione ¢ controllo ad
€SS0 ConNesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui all’articolo 108, comma 1 del TUEL e il piano della performance
di cui all’arlicolo 10 del decreto legislativo 27 ottobre 2009, n. 150, sono unificati organicamente nel Piano
Esecutivo di Gestione.
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Art. 26 Struttura e earatteristiche del piano esecutive di gestione
(Art. 169, ¢. 2 € 3-bis, Art. 163, c. 5, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Il P.E.G. & redatto secondo la struttura ¢ le caratteristiche evidenziate nel Principio Contabile Applicato
alia programmazione di Bilancio, punti da 10.1a 104
7. Per ciascun Centro di responsabilitd if Piano Fsecutivo di Gestione dovri individuare:
a) il responsabile;
by gli obietiivi di gestione raccordati con le Missioni ed i Programmi del Bilancio e del DUP;
c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggiungimento;
d) i capiioli e articoli di entrata e di spesa adottando il medesimo sistema di classificazione delle entrate
e delle spese del bilancio con Vulteriore articolazione: - delle entrate in categorie, capitoli, ed
eventualmente in articoli, secondo il rispettivo oggeito; - delle spese in macro aggregati, capitoli ed
eventualmente in articoli; le dotazioni di risorse unane e strumentali.
3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non contenga, per particolari dotazioni finanviarie, le direttive che
consentano I"esercizio dei poteri di gestione da parte del responsabile del servizio, dovra essere infegrato con
appositi atti della Giunta.
Art. 27 Adozione d¢l PEG (Art. 169, c. 1, D.Lgs. n. 267/2000)
1, .a proposta di Piano Esecutivo di Gestione & assunta a base della formazione degli strument: di bilancio
ed & redatta insieme von il Documento Unico di Programmazione, il bitancio e con le modalita indicate
alParticolo 10 dal presente regolamento.
2. 11 Segretarie Generale, nelle ipotest di cui all’articolo 108, comma 4 del Testo Unico degli Enti Locali,
avvalendosi della collaborazione dei responsabili dei settori, propone all’organo esecutivo il PEG per lasua
definizione ed approvazione.
3. Fntro il termine di venti giorni successivi alla deliberazione del bilancic di previsione annuale la Giunta

comunale adotta il Piano Fsecutivo di Gestione che costituisce atto di indirizzo politico-amrhinistrativo ¢
direttiva nei confronti dei responsabili dei setlori.

Art. 28 Adozione del PEG in esercizio provvisorio (Art, 163, D.Lgs. n. 267/2000)

|. Nel caso di proroga, con norme statali, del terminc per la deliberazione del bilancio dt previsione in un
pericdo successivo all’inizio dell’esercizio finanziario di riferimento, al fine di legittimare gli atti di gestione
da porre in essere fin dal momento iniziaie del nuove esercizio finanziario, la Giunta, con apposita
delihcrazione da adottarsi entro il 31 gennaio, assegna ai responsabili dei servizi i capitolt di entrata © di
spesa previsti sul bilancio per la seconda annualita, da utilizzare nei limiti & secondo je modalitd stabilite
dalP’articolo 163, comma 3 del decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267.

Art. 29 Badget delle spese (Art. 153, ¢. 4-5, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Al fine di assicurare il rispeito degli obiettivi assegnati all’ente per il rispeito del Patto di stabilita, con la
deliberazione di approvazione del PEG o con successiva deliberazione di modifica ed tntegrazione dello
stesso, possono essere assegnat ai Cenwri di Responsabilita specifici budget di impegno efo di pagamento
rifcriti 2 periodi temporali inferiori ail’esercizio.
2. La costruzione dei bodget sara effettuata dal Responsabile del Servizio Finanziario ¢ dai responsabili di
settore, di concerto con gli assessori ed il Sindaco e sava adottata dafla Giunta con apposita deliberazione.

3. Ciascun Responsabile potrd effettuare impegni e liquidazioni di spesa nei limiti del budget periodicaments
assegnato, '
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4. T} Responsabile del Servizio Finanziario, sulla base deila deliberazionce di cui al comma 2, dovra esprimere
visto di copertura negativa su tutti gli atti di impegno che prevedano un superamento periodico del limite
asscgnato.

Art. 30 Piano degli indicatori (Art. 227, ¢. 5, lett. ¢) D.Lgs. n. 267/2000)
1. Tt Piano degli Indicatori & lo strumento per il monitoraggio degli obiettivi e dei risultati di bilancio ed
integra i documenti di programmazione.
2. Esso ¢ redato secondo la struttura ¢ le caratteristiche evidenziate nel Principio Conlabile Applicato alla
programmazione di Bilancio, punto n. 1{. 3. Oltre agli indicatori previsti con apposito decreto del Ministero
degli interni, |’ente potra determinare ulteriori indicatori di quantita di efficicnza e di efficacia.

TITOLO VI - LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG
Art. 31 Variazioni di bilancio (Art. 175, ¢, 1-4, D.Lgs. n. 267/2000)

1. 1 responsabili di settore, verificata la necessita di una variazione delie risorse finanziarie loro assegnate,
presentanc apposita richiesta al Responsabile del Servizio Finanziario che, previa esposizione dei contenutt
della variazione stessa alla commissione bilancio, provvede alla presentazione della relativa proposta di
delibera nella prima seduta di Consiglio utile.

5 Nel casa in cui la variazione di bilancio comporti una maggiore spesa o una minore entrata, da finanziarsi
con risorse non assegnate al servizio che richiede la variazione, la richiesta di variazione dovrd essere
preventivamente vistata dall’assessore al Bilancio.

Art. 32 Variazioni di bilancio da parte della Giunta (Art. 175, c. 5-bis ¢ S-ter, D.Lgs. . 267/2000)

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alle variazioni di PEG di cui all’art. 36 del presente
regolamento, approva le variazioni di bilancio non aventi natura discrezionale che si configurane come
meramente applicative delle decisioni del Cousiglio, cosi come indicate nell’articolo 175 comma 5-bis del
D.Lgs. n, 2672000,

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al Consiglio, entro venti giorni o nella prima seduta
successiva e, comunque, entro il 31 dicembre dell’anno in corso, anche se a tale data non sia scaduto i
termine predetio.
Art. 33 Variazioni di bilancio da parte dei responsabili della spesa
(Art. 175, ¢. 5-quater, D.Lgs. n. 267/2000)

|- 1 responsabili della spesa, con propria specifica deierminazione, possono richiedere variazioni di bilancio
nelle ipotest indicate dafl’art. 175 comma 5-quater de] [».Lgs. n. 267/2000.

2. In tz?l caso il Responsabile del Servizie Finanziario entro 10 giomni, a seguito di istruttoria, con propria
determinazione, provvede ad approvare la variazione richiesta e ad effettuare le dovute modifiche alle
scritture contabili, dandone comunicazione ai servizi richiedenti.

3. Una copia di dette variazioni viene inviata, da parte del Responsabile del Scrvizio Finanziario, alla Giunta
alla fine di ciascun trimestre

Art. 34 Assestamento del Bilancio (Art. 175 co.8, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’assetstamento dei bilancio annuale di previsione consiste nella verifica generale di futts le voci di entrata
¢ di uscita, compreso il fondo di riserva, al fine di assicurare il mantenimento cffettiva del pareggio di
bilancio attraverso la variazione di assestamento generale.

2. L’assestamento di hilancio & deliberato dal Consiglio comunale entro il 31 luglio di ciascun anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio una ulteriore verifica generale delle entrate e delle spese,
con particolare riguardo agli stanziamenti delie annualita successive, entro la data del 30 Novembre, ove ne
ravvisi la necessitd sulla base delle informazioni a sua disposizicne.
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4, Enteo gli stessi termini, la Giunta illustra al Consiglio fo stato di attuazione dei programmi inclusi nel
bilancio annuale di previsione.

Art. 35 Debiti fuori bilancio (Art. 194, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Tl Consiglio Comunale provvede a riconoscere la legittimita dei debiti fuori bilancio, ordinariamente nella
stessa seduta consiliare nella quale si provvede a deliberare la ricognizione sugli equilibri di bilancio di cui
all’art. 193 del D.Lgs 267/2000. 1i Consiglio Comunale provvede altresi al riconoscimento dei debiti fuoti
bilancio anche nel corso dell’esercizio finanziario, ogni qualvolta ricorrano le fattispecie ed i presupposti di
cui all’art. 194 del D Lgs 267/2000.

2. L’adozione della proposta consiliare di riconoscimento della legittimita del debito & di competenza del
Responsabili dei Setiori ai quali la Giunta Comunale, attraverso il PEG ovvero con altri aiti di
otganizzazione equivalenti, attribuisce la titolarith gestionale di specifiche procedure di entrata e/o di spesa
ovvero la titolarita di Uffici ai guali & riconducibile il sorgere del debito fisori bilancio.

3. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previstoni contenute nei documenti di programimazione gia
approvati assicurano Vintegrale copertura finanziaria senza alferarc gli equilibri di bilancio, la relativa
proposta consiliare di cui al comma 3 dispotra il mero riconoscimento di legittimita dei debito ¢ ['impegno di
spesa ex art.183 del D.Lgs 267/28000.

4. Per i debiti fuori bilancio per i quali le previsioni contenute nei documenti di programmazione gia
approvati non assicurano la copertura finanziaria, poiché 'ente viene a trovarsi in una situazione di squilibrio
la relativa proposta comsiliare di cui al comma 3 dovra esscre adottata nel rispetto delle preserizioni
contenute all’art. 193 del D.Lgs 267/2000.

5. Con riferimento alle modalita di ripiano del debito, Ente poira ricorrerc a tuiti gli strumenti di flessibilita
di Bilancio previsti dagli artt. 175 e 176 del D.Lgs 267/2000 ¢ dai Principi contabili applicati allegati al
D.Lgs!18/2011, al fine di utilizzare per I'anno in corso e per i due consecutivi le risorse rivenienti da:

- riduzione di spese correnti e/o utilizzo di maggiori entrate;

- utilizzo deli’eventuale avanzo di amministrazione non vincolato;

- proventi derivanti da alienazioni di beni patrimoniali disponibili ¢ da altre entrate in conto capitale,
con riguardo a debiti di parte capitale;

- risorse provenienti dalla modifica delle tariffe e delle aliquote relative a tributi di propria
competenza entro la data di cui al comma 2 dell’art.193 del TUEL;

- contrazione di mutui passivi esclusivamente per debiti di parte capitale maturati anteriormente alta
data di entrata in vigore della legge costituzionale n.3/2001;

- utilizzo dell’avanzo di amministrazione accantonato per passivita potenziali o dell’accantonamento
del F.do rischi spese potenziali solo a scguito del verificarsi degli eventi che hanno determinato la
costituzione dell’accantonamenio. :

6. 1 Responsabili dei Settori, al fine di avviare la procedura di riconoscimento del debito, dovranno compilare
e trasmettere tempestivamente, entro sette giormi da quando ne sono venuti a conoscenza, al Servizio
Finanziario una relazione sulle ragioni che hanno portato alla formazione del debito nonché predisporre la
relativa proposta di deliberazione da sottoporre al Consiglio Comunale.

7. 11 Servizic Finanziario provvederd entro sette giorni dal ricevimento della relazione ¢ della relativa
proposta a dare copertura {inanziaria e trasmettere gli atti al collegio dei Revisori dei Conti.

8. Lc proposte di deliberazione consiliare di riconoscimento di debitt fuori ‘bilancic devono
obbligatoriamente essere corredate del preventivo parere dell’Organo di Revisione dell’Ente ed essere
trasmesse alla competente Procura Regionale della Corte del Conti ai sensi dell’art.23, comma 5, della Legge
289/2002. A tale nltimo adempimento vi provvede annualmente il Segretario Generale dell’Ente cntro 30
giorni a decorrere dalla data di adozione della deliberazione di riconoscimento dolla legittimita del debito
fuori bilancio.
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Art. 36 Variazioni di peg (Art. 175, ¢. 5-bis, D.Lgs. n. 267/2000)
1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestione di cui all®articolo 169 sono di competenza della Giunta e
possono essere adottale entro il 15 dicembre di ciascun anno.
2. Qualora il responsabile di un servizio ritenga necessaria una modifica della dotazione assegnatagli
dall’organo esecutivo, propone la stessa con motivata relazione indirizzata al Sindaco.
3. La relazione contiene:
a) le valutazioni del responsabilc del servizio dal punto di vista tecmico-gestionale ed economico-
finanziario;
b) idati finanziari sullo stato degli accertamenti c degli impegni dei capitoli di entrata ¢ di spesa;
¢) idati e le notizie sullo stato di attuazione dei programmi nonché sutla realizzazione degli obiettivi;
d} Je valutazioni del responsabile del servizio riferite alle conscguenze in termini di programmi ¢ di
obiettivi gestionali che derivano dall’eventuale mancata accettazione totale o parziale della proposta
di modifica.
4. Qualora la proposta di modifica del responsabile del servizio riguardi mezzi finanziari che risuitanc
esuberanti rispctto ai fabbisogni o alle possibilita di impiego, il Servizio Finanziario propone la destinazione
delle risorse di bilancio che si rendono libere.
5. La proposta di modifica pud anche essere riferita unicamente agli obiettivi gestionali senza prevedere
rimodulazione della dotazione finanziaria.
6. L’organo esecutivo motiva con propria deliberazione la mancata accetiazione o I’ accettazione con varianti
della proposta di modifica della dotazione o degli obiettivi.
7. L’organo esceutivo pud richiedere ulteriori dati ed elementi inicgrativi di giudizic al responsabile del
servizio o al servizio finanziario.
8. L.a proposta di deliberazione & predisposta entro dieci giorni dal Responsabile del Servizio Finanziario,
corredato dei pareri di legge.

9. La deliberazionc dell’organc esecutivo & adottata entro dieci giorni dal ricevimento deila relazione det
responsabile del servizio.

Art, 37 - Variazioni di peg da parte dei responsabili della spesa
{Art. 175, ¢. 5-bis, D.Lgs. n. 267/2000)

1. T responsabili della spesa, con propria specifica determinazione, possono richiedere vartazioni di peg nelle
JpoteSJ mdmate dall’art. 175 camma S-quater lett. a) del DLgs n. 267/2000 c precisamente le varigzion|
ulis réstigtis Tindtataniente ai capitoli dotati: delo stesso codice di gquarto

"croaggrega,tl nguardantl 1trasfer1ment1 correnti, i
in ¢ohto capitale, ¢he sond di competenza della Giunta.

3. In tal caso 11‘Responsablle del Servizio Finanziario entro 7 giorni, a seguito di istruttoria, con propria
determinazione, provvede ad approvare la variazione richiesta ¢ ad effetiuarc l¢ dovute modifiche alle
scritture contabili, dandone comunicazione ai servizi richiedenti.

4. Una copia di delte variazioni viene inviata, da parte del Responsabile del Servizio Finanziario, alla Giunta
alla fine di ciascun trimesire.

mntribmtx agl

CAPO 11I LA GESTIONE DEL BILANCIO
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TITOLO I~ LE ENTRATE

Art. 38 Risorse deli’Ente {Art. 165, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tatte le entrate che il Comune ha il diritto di riscuctere in virtd di
leggi statali ¢ regionali, di regolamenti, di contratti ¢ di ogni altro titolo.
2. Tutte le entratc devono essere iscritte nel bilancio di previsione nef loro importo integrale.
3. Per tutte le entrate che non siano previste in bilancio, rimane impregiudicato il diritto deil’entc a
riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei dipendenti e degli agenti ncaticati, di curarne 1’accertamento e la
riscossione.

Art. 39 - Fasi delle entrate (Art. 178, D.Lgs. n. 267/2000}

11} procedimenio amministrativo di acquisizione delle entrate previste nel bilancio annuale di competenza &
articolato secondo le distinte fasi dell’accertamento, deila riscossione e del versamento.

2 Le fasi dell’accertamento e della riscossione sono essenziali per tutte le entraic; la fase del versamento ¢
solo eventuale.
3. Per talune enlraic Ic fasi possono essere in tutto o in parte simultanee.

Art. 40- Disciplina dell’accertamenio delle entrate (Art. 179, D.Lgs. n. 267/2000)

1. L’entraia & accertata quando, sulla base di idonea documeniazione, viene individuata la ragione del
eredito, il titolo giuridico che supporta il credito, il soggetto debitore, "ammontare del credito, la relaiiva
scadenza in relazione a ciascun esercizio finanziario contemplato dal bilancio di previsione secondo quanto
riportato dall’art. 179 del TUEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestione punti da 3.1 a 3.26 (all. 472
del D.Lgs. n. 118/2011 & successive modificazioni).

211 responsabile del procedimento con il quale vicne accertata Pentrata € individuato nel responsabile del
servizio al quale € assegnato, con il Piano Esecutivo di Gestione, il capitolo a cui ’entrata si riferisce. Ad
€550 compete anche la responsabilitd di completare il procedimentn di incasso delle somme ancora iscritte a
residuo sullo stesso capitolo. Il responsabile dei servizio deve operare affinché le previsioni di cntrata si
traducano in disponibilitd finanziarie certe, liquide ed esigibili sulla base degli indirizzi e delle direttive degli
organi di governo dell’ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma precedente trasmetie al Responsabile del Servizio Finanziario
P'idonea documentazione di cui all’art. 179 del D.Lgs. n. 267/2000 con proprio provvedimento sottoscritto,
datato ¢ numerato progressivamente. Nel provvedimento di accertamento dovrd anche distinguere le entrate
ricorrenti da quelle 24 non ricorrenti attraverso la codifica della transazione elementare di cui aghi articoli 5 &
6 del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118

4. La trasmissione delVidonca documentazione avviene entro tre giorni dal momento in cui si sono
perfezionati tutti ghi clementi costitutivi dell aceertamento di cui all’art. 179 del D.Lgs. 267/2000.

S,La'rﬁlevazione nelle seritture contabili dell’acceitamento di entrata avviene a cura del Responsabile del
Servizio finanziario nel rispetto di quanto previsto nel comma 3-bis dell’articoto 179 del TUEL.,

Art. 41 - Riscossione delle entrate (Art. 180, D.Les. n. 267/2000)

1. La riscossione delle somme dovuie all’Ente & disposta mediante emissione di ordinativi o reversali di
incasso, sottosoritti dal responsabile del servizio che ha proceduto all’accertamento dell’entrata e trasmessi
dal Responsabile del Servizio Finanziario entro il giorne succossivo al tesoriere dell’ente con elenco in
duplice copia, di cui una da restituire per ricevuta. Contemporaneamente & dato avviso al debitore con
Pindicazione della data di scadenza.

2, (3li ordinativi di incassa possono essere emessi anche in modalita informatica.
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3. Gl ordinativi di riscossione devono contenere tuite le indicazioni di cui all’articolo 180, comma 3 del
TUEL ed in particolare riportare:

a) i numero progressivo dell’ordinativo per esercizio finanziario, senza separazionc tra conto
competenzs e conto residui;

b) Vesercizio finanziario e la data di emissione;

¢) la denominazione deli’Ente;,

d) lasomma da riscuotere i cifre ed in lettere;

e) I'indicazione del debitore;

f} la causale del versamento;

2) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h} e indicazioni per I’assoggettamento o meno all’imposta di bollo di quictanza;

f) leventuale indicazione: “entrata vincolata”. In caso di mancata indicazione, le sormne introitate
sono considerate hibere da vincolo;

J) lannotazione “contabilitd fruttifera” ovvero “contabilitd infruttifera®. In caso di mancata
annotazione, il Tesoriere imputa le riscossioni alla contabilitd infruttifera; g) il codice della
transazione elementare.

4, Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entro il 31 dicembre deli’anno di emissione sono restituiti dal
tesoriere all’ente per Pannuilamento e le relative somme sono iseritte nel comto dei residui attivi e
concorrono, a tale titolo, alla determinazione del risultato contabile di gestionc e di amministrazione alla
chiusura dell’esercizio finanziario di riferimento.

3. Le somme che afltuiscono sal conto di lesoreria tramite il servizio dei conti correnti postali o aitre forme
consentite dalla legge (bonifice bancario o servizio bancomat o aliro) sono comunicate alente, a cura del
tesoricre, eniro il quinto giomno successivo per la necessaria registrazione contabile previa emissione dei
relativi ordinativi di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i diritti dell’ente, deve accettare la riscossione di somme versate in
favore dell’ente senza ia preventiva cmissione dell’ordinativo di incasso, salvo a darne immediata
comunicaziene all’ente ai fini delia relativa regolarizzazione da effettuarsi entro i successivi quindici giorni
da parte del Responsabile del Servizio Fimanziario attribuendoli all’esercizio in cui incasso € stato
effettuato (anche nel caso di 25 esercizio provvisorio del bilancio).

7. 1 Responsabile del Servizio Finanziario comunica, enfro il 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre ¢ 30
novembre, la situazione degli accertamenti di entrata ai competenti responsabili del procedimento per
PPeventuale attivazione delle procedure per la riscossione coattiva deile somme dovute ali’ente. T responsabili
dei servizi, secondo le rispettive competenze, previa costituzione in mora del debitore, provvedono alla
compilazione di apposito elenco dei debitori insolventi con I'indicazione di tutti gli elementi necessari per la
formazione dei ruoli coattivi, trasmettendone copia al Responsabile del Servizio Finanziario.

Art. 42 - Versamento delle entrate (Art. 181, D.Lgs. 0. 267/2000)

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagli incaricati alla riscossione sono integralmente versate alla
tesoreria entro il quindicesimo giomo lavorativo, salvo diverso termine prescritto da legge, regolamente o
deliberazione.

2. H versamento ¢ effettuato entro il primo giomo utile successivo nel caso in cui le somme riscosse risultino
superiori aff’ importo di euro 1,000,00.

3. Lo cntrate riscosse dal tesoriere sono versate nello stesso giorno nelle casse comunali.
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4_ 1l Servizio Finanziario comunica tempestivamente ai competenti Settori gli ordinativi non riscossi ai fini
deli’avvio delle necessarie procedure per 1l recupsro del credito.

Art. 43- Residui attivi (Art. 189, D.Lgs. n. 267/2000)

|. Costituiscono residui attivi le somme accertate e non riscosse e quelle riscosse e non versate entro 1l
termine deil’esercizio.

2. 1f Responsabile del Servizio Finanziario verifica periodicamente e comunque a conclusione del
procedimento di riaceertamento ordinario dei residui di cui all’art. 87 del presente regolamento che siane
mantenuie tra i regidui attivi ai sensi del comma 2 dell’art. 189 del TUEL esclusivamente le entrate accertate
per le quali esiste un titolo giwridico che costitnisca ’ente locale creditore della correlativa entrata, esigibile
nell’esercizio, secondo 1 principi applicati della contabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4.2 del decreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengono conservate nel conto dei residut fino a quando i relativi
crediti non siano stati riscossi e, se del caso, versati ovvero siano estinti per prescrizione o venuti meno per le
ragioni indicate al successivo comma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei residui attivi di somme non accertate ai sensi dell’art. 179 del
TUEL e che comunque non rappresentino crediti effettivi dell’Ente. Per eliminazione totale o parziale det
residui attivi che vengono riconosciuti in titto o in parie insussistenti per la gia seguita legale estinzione, o
perché indebitamente o erroneametite liquidati, o perché riconosciuti assolutamente mesigibili, si provvede a
seghito di specifiche comunicazioni del responsabile del Servizio competente, A tal fine si applica quanto
previsto nel Principio Contabile Applicato alla Gestione di cui alP’allegato 4/2 del D.Lgs. n. 118/2011, punto
r 9.1,

Art. 44 - Cura dei crediii arretrati

t. Dopo la chiusura dell’esercizio e non oltre il tennine previsto per I"approvazione del rendiconto, i singoli
respousabili che ne hanno disposto I"accertamento per la parte di rispettiva competenza, devono curame la
riscossione in tulte le forme consentite dalla legge e verificare le ragioni di eventuali ritardi.

TIFOLOTI- LE SPESE
Art. 45 - Spese dell’Ente (Art. 182 e Art. 191, ¢. 1, D.Lgs. n. 267/2000)

1. If procedimento amministrativo di effettuazione delle spese autorizzate in bilancio deve essere preordinato
secondo regole procedimentali che consentano di rilevarc distintamente le seguenti fasi dell’attivita

giestionale: prenotazione della spesa, impegno definitivo, ordinazione deile forniture o prestazioni,
liquidazione, ordinazione di pagamento, pagamento.

Art. 46 - Prenotazione dell’impegno (Art. 183, ¢. 3, 7 ¢ 9, D.Lgs. n. 267/2000)

I. La prenotazione della spesa ha lo scopo di costituire un vineolo provvisorio, non esattamente detershinato
nell’entita, sugli stanziamenti di bilancio ¢ nei limiti della loro disponibility, per il tempo necessario al
completamento delfe procedure indispensabili per I'effettuazione delle spese programmale. Puo imtendersi
come prenotazione la previsione di spesa su specifiche deliberazioni di Giunta completa del parere di
regolarita tecnica, dell’importo e del capitolo su cui imputare la spesa.

2. La prenotazione dell’impegno & adottata con “determinazions” dei responsabili dei servizi ai quali sono
stat affidati i mezzi finanziari sulla base del bilancio di previsionc. Tl provvedimento deve contenere
I"indicazione delle finalita che si intendono perseguire, I’ammontare presunto della spesa con la relativa
imputazione a carico della competenza del bilancio annuale. Qualora il provvedimento costituisca il
presupposto  giuridico-amministrativo per la stipulazionc dei contratti, la relativa “determinazione a
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conirattare™ deve contencre le indicazioni previste dall’articolo 192 del decrcio legislative 18 agosto 2000, n.
267.

3. Le determinazioni di prenotazione dell’impegno, debitamente numerats, datate e sotioscriite, sono
trasmesse immediatamente al Responsabile del Servizio Finanziario per il rilascio del parcre di regolaritd
contabile entro il terzo giorno successivo al riccvimento, nonché per le conseguenti regisirazioni contabili. In
tale sede il Responsabile del Servizio Finanziario effettua la verifica del provvedimento sia ai fini della
salvaguardia della coperturz finanziaria dell’impegno in corso di formazione, sia ai fini del Processo
formativo di perfezionamento deil’obbligazione ginridica da concludersi entro il termine dell’ esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro ii termine dell’esercizip non hanno fatto seguito obbligazioni
giuridicamente perfezionate e scadute, sono riconosciuti decaduti a cura del Responsabile del Servizio
Finanziario ¢ dallo stesso contabilizzati quali economis di gestione rispetto alle previsioni di bilancio cui
erano riferiti,

5. Salve il caso di motivata urgenza, non & consentito adottare prenotazioni di spese oltre il termine del 15
dicembre di ciascun anno.

Art. 47- Prenotazione delle spese d’investimenio (Ari, 183, c. 3, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prenotate negli esercizi successivi, la cui para & stata
formalmente indefta, concorrono, ai sensi del comma 3 dell’art. 183 del TUEL, alla determinazione del
fonde pluriennale vincolato e non del risultato di ainministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della gara entro Panno il Responsabile del Servizio Finanziario,
senza ulteriori atti, provvede a rettificare I’'impegno prenotaio iscrivendo il suddetio importo nel Fondo
Pluriennale Vincolaio - parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gara entro 1'anno successivo il Responsabile del Servizio
Finanziario, con proprio provvedimento, provvede a tidurre if fondo pluriennale di pari importo & a far
confluire le economic di bilancio nell’avanzo di amministrazione vincolato per la riprogrammazione
dell’intervento in c/capitale.

Art. 48- Impegno di spesa (Art. 183, D.Lgs, n. 267/2600)

1. 1.7impegno costituisce la fase del procedimento di spesa con la quale, a seguito di obbligazione
giuridicamente perfezionata € determinata la somma da pagare. 11 soggetto creditore indica la ragione ¢ la
relativa scadenza ¢ vicne costitnito il vincolo sulle previsioni di bilancio, nell’ambito della disponibilita
finanziaria accertata ai sensi dell*articolo 151 del D.Lgs. n. 267/2000.

2. Il responsabile del procedimento con i} quale viene impegnata la spesa ¢ individuato nel responsabile del
servizio al quale & assegnato, con il Piano Esecutivo di Gestione, il capitolo a cui Ia spesa si riferisce. Ad
esso compete anche la responsabilita di completare il procedimento di pagamento delle somme ancora
iscritte a restduo sullo stesso capitolo.

3. L’impegno di spesa ¢ adottato con “determinazione”. Il provvedimento deve contenere la ragione del
debito, P'indicazione della somma da pagare, il soggetto creditore, la scadenza dell’obbligazione, la
specificazione del vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio. [ responsabile che adotta il
provvedimente di impegno ha, inoltre, I'obbligo di accertare preventivamente che il programma dei
conseguenti pagamenti sia compatibile con i relativi sianziamenti di cassa e con le regole del patto di stabilita
interno.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimento alle verifiche preventive richicste dal comma 8§ dell’art. 183
del TUEL.

5. 11 responsabile del servizio di cui al comma precedente trasmetie al Responsabile del Servizio Finanziario
I’idonea documentazione di cui all’art. 183, ¢. 7 del D.Lgs. n. 267/2000 con proprio provvedimento
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sottoscrifto, datato ¢ numerato progressivamente. Nel provvedimento di accertamnento dovra ancht?
distinguere le spese ricorrenti da quelle non ricorrenti attraverso la codifica della transazione elementare di
cui agli articoli 5 & 6 del decrefo legislativo 23 giugne 2011, n. T18.

6. La trasmissione dell’idonca documentazione avviene entro tre giomi dal momento in cui si sono
perfezionati tutti ghi elementi costitutivi dell’ impegno di cui all’art. 179 del D.Lgs. n. 267/2000.

7. La rilevazione nelle scritture contabili di impegno di spesa avviene a cura del Responsabile del Servizio
finanziario nel rispetio di quanto previste nel comma 5 delParticolo 183 del TUEL. In particolare .il
responsabile del Servizio Finanziario effettua la verifica del provvedimento sia ai fini della salvag.uardta.l
della copertura finanziaria dell'impegno in corso di formazione, sia ai fini del processo formativo di
perfezionamento dell’obbligazione giuridica da concludersi entro il fermine dell’esercizio, Al ser?si dellart,
183 comma § provvede a registrare nelle scritture contabili I’obbligazione quando questa & perfezmnata,_con
imputazione all’esercizio in cui viene a scadenza, secondo le modalitd previste dal principio applicato della
contability finanziatia di cui all’allegato n. 4.2 del deereto legislativo 23 giugno 2611, n. 118.

8. Nel caso in cni i} Servizio Finanziario rilevi insufficienza di disponibilitd o erronea imputazione allo
stanziamento di bilancio, ovvero carenza di copertura finanziaria, fa proposta viene restifuita, entro tre giomni,
al Servizio proponente con espressa indicazione dei motivi,

Axt, 49 - Impegni di spesa ad esigibilita differita (Art. 183, ¢. 6, D.Lgs. n. 267/2080)
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (quale, ad esempio, la realizzazione di un investimento) sono
impegnati neil’esercizio in cui sorge Iobbligazione e imputati agli esercizi in cui scadono le singole
obbligazioni passive derivanti dal contratto o della convenzione, sulla base def relativo crono-programma.
2. In tal caso la delerminazione di impegno di spesa di cui al comma 3 dell’articolo precedente dovra

contenere anche specifica indicazione dell’imputazione della spesa ai vari esercizi sulla base di un crono-
programma aliegato,

3. H Responsabile del Servizio Finanziario provvede all’imputazionc della spesa con le modalita e gli imporli
riportati neila determinazione di impegno e nel relativo crono-programma di cui al punto precedente,
iscrivendo la restante sonuna nel Fondo Pluriennale Vincolato,

4. Nel corso della gestione, a seguito dell’assunzione ¢i impegni relativi agli esercizi successivi, si prenotano
le corrispondenti quote del fondo pluriennale iscritte nella spesa dell’esercizio in corso di gestione. In sede di
elaborazione del rendiconto, i fondi pluriennali vincolati nen prenotati costituiscono economia del bilancio e
concorrono alla determinazione del risultaio contabile di amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti riguardanti il fondo pluricnnale vincolato e gh stanziamenti
correlati avvengono con le modalita riportate nell*articolo 30 del presente regolamento,

Art. 50- Impegni di spesa automatici (Art. 183, c. 2, D.Lgs. n. 2672800}
1. Con approvazione del bilancio e successive variazioni, e senza la necessitd di ulteriori atti, & costituito
impegno sui relativi stanzizmenti per le spese:

a) per il frattamento economico tabellare gia attribuito al personale dipendente e per 1 relativi oneri
riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui ¢ dei prestiti, gl interessi di preammortamento ¢d ulterior
oneri accessori nei casi in oui non si sia provveduto allimpegno neil’esercizio in cui il contratto di
finanziamento & stato perfezionato;

¢) per contratil di somministrazione riguardanti prestazioni continuaiive, nei casi i cui I’importo
dell’obbligazione sia definita conteattualmente. Se I"importo dell’obbligazione non é predefinito nel
coniratto, con I"approvazione del bilancio si provvede alla prenctazione della spesa, per un importo
pari al consumo deil’ultimo esercizio per il quale IPinforniazione & disponibile.
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2. I Servizio Finanziario provvede a registrare gli impegni di cui alle lettere a), b) ¢ ¢) subito dopo
"approvazione del bilancio ¢ delle relative variazioni.

Art. 51 - Fatturazione elettronica

L. Tutte le fatture digitali dovranno essere inviate dai creditori utilizzando esclusivamente il codice univoco
comunicate con Pordine. L'Ufficio Protocolio non appena ricevute le PEC con allepate le fatture
elettroniche, prevvederd immediatamente alla loro protocollazione, per la conservazione sostitutiva, &
all'inoltro, che avverra in automatico tramite una comumicazione interna, ai singoli uffici destinatari di
fatturazione elettronica censiti su [PA e deputati alla ricezione delle fatture elettroniche.

2. Il Settore competente, {itolare di un proprio Codice Univoco Ufficio, in quanto ordinante la prestazione,
dovra verificare, entro cinque giorni dafla data di ricevimento, la fattura allegata alla comunicazione e
rifiutarla oppure acccttarla, qualora la fattura risponda a tuiti i requisiti per poter essere pagata. Nel caso di
rifiuto, perché la fattura non possiede i requisiti per essere pagata, emettera notifica di rifiuto della [stlura che
il Protocollo inoltrera automaticamente al Sistema di interscambio.

3. Dal momento in cui la fattura viene acceilata, I'Ufficio Fafturazione Elettronica, che monitorizza
informaticamente la situazione deile fatturc protocollate mediaute I'apposita funzione “Ricezione fatture
eiettroniche” della procedura finanziaria, sard in grado di acquisitc ¢ contabilizzare la fattura nella
Contabilith Finanziaria, ribaltandola in automatico nel Registro Unico Fatture.

4. Quindi la fattura davrd essere acceftata e contabilizzata in Contabilita entro 10 giomi dalla data di
ricevimento defla fattura cletironica al protocollo generale.

5. Il Settore competente dovra emettere il provvedimento di ligquidazione e trasmetterlo al Settore Finanziario
nel termine di quindici giorni dal ricevimento della fattura cleilronica ovvero qualora rilevi irregolarita
tormali e sostanziali della fattura stessa, I'Ufficio Fatturazione Elelironica potra emettere, a sua volta,
notifica di rifinto della fattura.

Art.52 - Impegnt pluriennali (Art. 183, c. 6, D.Lgs. n. 267/2000}

1. Gli impegni pluriennali possono essere assunti nelle ipotesi previste dal comma 6 dell’articolo 183 del
TUEL.

2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stanziamenii di competenza del bilancio di previsione, con
imputazione agli esercizi in cui le obbligazioni passive sono esigibili € sono sottoscritti dai responsabili dei
servizi ai quali sono stali affidati i mezzi finandari sulla base e nei limiti d&i quanto previsto del Piano
Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa pluricnnale deve contenere 1'ammontare complessivo della somma
dovuta, la quota di competenza deli’esercizic in corso, nonché le quote di pertinenza, nei singoli esercizi
successivi contenuti nei Hmiti defle previsioni del bilancio.

4. Per le spesc che hanno durata superiore a quela del bilancio, il Responsabile del Servizio Finanziaric
provvede ad effettuare apposita annotazicne al fine di teneme conto neliz formazione dei successivi bilanci
deghi impegni relativi al periodo residuaic,

3. Alia registrazione degli impegni della spesa di pettinenza degli esercizi successivi, provvede d’ufficio il
Servizio Finanziario ail’inizio di ciascun esercizio, dopo ’approvazione del bilancio preventivo.

Art. 53- Liquidazione (Art. 184, D.Lgs. n. 2672000

1. Mediante la liquidazione della spesa si accerta il diritto acquisito dal creditore. T.a determina di
liquidazione & I'umico atto necessario guale autorizzazione all'emissione del mandato di pagamento. Copia
delia stessa € allegata alla documentarione del inandato medesimo.
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2. Gli elementi indispensabili per la figuidazione sono:
a) denominaziene del ereditore o dei creditori;
b) somma dovuta e modalita di pagamento,
c) documentazione contabile di riferimento per il pagamento;
d) estremi del provvedimento di impegno divenuto esecutivo;
c) capitolo di spesa al quale la stessa & da imputare;
f) eventuale scadenza;
g) evenluale economia di spesa rispetto alla somma impegnata
3. La fase della liquidazione comprende la liquidazionc tecnica e la liquidazione contabile.

4. La liquidazione tecnica consiste nella verifica, da parte del responsabiie della struttura organizzativa o suo
incaricato che ha ordinato la spesa, che la fornitura, il lavoro o la prestazione siano stati ¢seguiti e che siano
state rispettate fe condizioni contrattuali ed i requisiti merccologici e tipologici che furonc concordati e
esplicitati negli erdini o comunque in sede di impegno di spesa. La liquidazione tecnica si estende anche alla
verifica della corrispondenza di eventuali parcelie con le tariffe professionali vigenti o concordate. La
liquidazione tecnica include Fidentificazione del competente impegno di spesa.

5. U responsabile della liquidazione tecmica & tenuto a trasmclterc al Servizio Finanziario l'atto di
liquidazione, datato e sottoseritto, con futti i relativi documenti giustificativi, quali nota o fattura, anche
provvisoria, riferimento ai contratti, disciplinari d’incarico e ogni altro documento o informazione richiesto
dal Servizice Finanziario (a titolo esemplificativo: Dure, attestazioni richieste ai fini dellas tracciabilits, etc.).
La trasmissione al Servizio Finanziario deve avvenire entro 15 giorni dal ricevimento della fattura
elettronica.

6. La liquidazione contabile viene disposta dal responsabile del Servizio Finanziario in tempo utile per
rispettare le scadenze dei pagamenti previa l'effettuazione dei seguenti conirodli:

a) che la spesa sia stata preventivamente autorizzata;

b} che sia richiamato Pesattc impegno di riferimento;

¢} che la somma da liquidare rientri nei limiti dell'impegno e sia tuttora disponibile;

d) che i conteggi esposti siano esatti;

e} che la fattura o altro titolo di spesa sia regolare dal punto di vista fiscale e indichi gl estremi
dell*impesgno di spesa e dell’ordine di fornitura.

f) che siano indicate nella Hquidazione, qualora cid non sia avvenuto nelle fasi di spesa precedenti, le
necessarie codificazioni (ad. es. Siope, Cup, P. IVA, codici fiscali e coordinale bancarie dei fornitori,
dati per traceiabilitd, numero ordine di fornitura).

If responsabile del Servizio Finanziario appone quindi sull'atto stesso il proprio visto di controllo € riscontro.
7. Nel caso il responsabile del Servizio Finanziario riscontri delle irregolarita, rinvia con le opportune
annotazioni {"atto di liquidazione al centro di responsabilita proponente. Il centro di responsabilitd dovra

sanare le irregolarita indicate o in mancanza attestare per iscritto le motivazioni del mancato adeguamento
assumendo le responsabilitd amministrative e contabili conseguenti.

8. I soggetti che assumono e sottoscrivone gli atti di liquidazione sono responsabili della legittimita ¢ della
conformita degli stessi alla legge, allo statuto, ai regoiamenti ed agli atti fondamentali dell’ente.

9. Salvo specifiche disposizioni di legge, non & consentito liquidare somme se non in cagione delle forniture
effettuaie, dei lavori eseguiti e dei servizi prestati.

16. I responsabile del servizio pud pracedere alla liquidazione di somme corrclate a capitoli di entrata
accertate ma non ancora incassate nei casi in cuwy non sussistono fatti che fapno venir meno la certezza
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dell’introito. Detta vahiazionc, che vorra riportata uell’atlo, spetta esclustvamente al responsabile che
sottoserive Patto di liquidazione.

11. Alla liguidazione di spese fisse € nei limiti degli stanziamenti di bilancio (stipendi, compensi e
indennith fisse al personale dipendente, indennitd di carica agli amministratori e rate di ammortamento di
mutui passivi) provvedono direttamente i responsabili dei servizi competenti medianie note o elenchi
nominativi da comunicare, dchitamente sottoscriiti, al Responsabile del Servizio Finanziario non oltre il
guinto giorno precedente le scadenze.

Art. 54- Atii di liquidazione per casi particolari
{, Nei casi di assenza, minore etd, interdizione, inabilitazione, fallimenic o morte di un creditore, la
liguidazione deve essere intestata al rappresentante, tutore, curatore o agli eredi.

2. Alla docurentazione giustificativa della liquidazione deve essere unitc atio che pmvu la qualita di
rappresenlante, tutore, curatore o erede del creditore. 1. °atto deve essere richiamato nelle premesse della
hiquidazione.

3. Quando siano trascorsi i termini per la denuncia di successione o del pagamento defla relativa imposta, gli
eredi, per risenotere i crediti loro spettanti, devono fornive la prova di avere fatto la denuncia e pagata
I’imposta, con attestato del competente Ufficio.

Art. 55 - Reimputazione degli impegni non liguidati (Punto 6.1 Principiv contabile applicato n. 2)
i. Alla fine dell’esercizio, ghi impegni contabili non liquidati ¢ non liquidabili neli’esercizio in corso di
gestione sono annullati e reimputati neil”esercizio in cui I’obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni ¢ effetfuata con provvedimento amministrativo dclia@_@mﬁm i termini
previsti per "approvazione del rendiconto dell’esercizio precedente incrementando, di pari importo, il fondo
pluriennale di spesa, al fine di consentire, neil’entrata degli esercizi successivi, Iiscrizione del fondo
pluriennale vincolato a copertura delle spese reimputate.

Art. 56 - Ordinazione (Art. 185, D.Lgs. n. 267/2000)

|. L’ordinazione consiste mella dispostzione, impartita mediante ordinativo di pagamento al tesoriere
dell’Ente di provvedere al pagamento delle spese.

2. 1 mandati di pagamento sono compilati dal Servizio Finanziario, anche in formato digitale ¢ sona
sottoscrith a cura del responsabile.

3. 1f Servizio Finanziario provvede alle operazioni di contabilizzazione e di trasmissione al tesoriere. In
nessun caso, possono essere emessi mandati di pagamento quando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo da
emetiere, andrebbero a superare lo stanziamento del pertinente capitolo.

4. I mandati di pagamento devono comungue contenere:

a) ia denominazione dell’Ente;
a) il numero progressivo del mandato di pagamento per esercizio finanziario;
by Pesercizio finanziario € la data di emissione;

¢) l'indicazione del creditore o dei creditori o di chi per loro & temeo a rilasciare quietanza, con
eventuale precisazione degli estremi necessari per Pindividuazione dei richiamati soggetti nonché
del codice fiscale o Partita iva ove richiesto;

d} Pammontare delia somma lorda - in cifre ¢ in leitere - ¢ netta da pagare;
e} la causate del pagamento;
f} la codifica di bilancio;

£) missione, programma e titolo di bilancio, capitolo e articolo su cui effettuare il pagamento;
h) il codice SICPE,
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i) la corrispondente dimostrazione contabile di disponibilita dello stanziamento, sia in caso di
imputazione alla competenza, sia in caso di imputazione ai residui {castelletto);
i} gli estremi del documento esecutivo in base al quate & siato emesso il mandato di pagamento;

k) IP'eventuale indicazione della modalitd agevolativa di pagamento proscelta dal benefciario con i
relativi estremi;
) le indicazioni per I’ assoggettamento o meno all’imposta di bollo di quietanza;
m) ’annotazione, nel caso di pagamenti a valere su fondi a speetfica destinacione: “Vincolato™ o
“pagamento da disporre con 1 fondi a specifica destinazione™ o altra annotazione equivalente. In caso
di mancata annotazione il Tesoriere non & responsabile ed & tenuto indenne dall’Ente in ordine alla
somma utilizzata e alla mancaia riduzione del vincolo medesimo;
n) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissa, if cui mancato rispelto comporti penalita, nella quale
il pagamentu deve cssere eseguito;
o) Pevenmale annotazione “esercizio provvisorio” oppure: “pagamento iadilazionabile - gestione
provvisoria®; '
p) i codici della transazione elementare di cui agli articoli da 5 a7 del decreto legislativo 23 giugno
2011, n.118;
q) Pidentificazione delle spese non soggette al controllo dei dodicesimi di cui all*articolo 163, comma
3, in caso di esercizio provvisorio.
5. Nel caso di spesa che comporta I’allocazione dell’ordinativo di pagamento su uno stesso capitolo, &
possibile emettere un unico mandato plurimo che indichi separatamente la disponibilita di ogni riga deflo
stesso.
6. Nel caso di pagamento di spese derivanti da obblighi tributari o di legge, da somme iscrife 2 ruclo ¢ da
delegazioni di pagamento, effeltualo dircitamente dal tesoriere senza la preventiva emissione del relativo
mandato di pagamento, il tesoriere deve darne immediata comunicazione al Servizio Finanziario per
consentime la regolarizzazione entro i successivi 30 giorni e, comunque, entro il termine del mese in corso.
Art. 57 - Ordinazione di pagamento urgente (Art, 185, D.Lgs. n. 267/2000)

1, Nei casi di scadenze immediate che possano produrre danni all’Ente per interessi di ritardato pagamento, il
servizio competente per la liquidazione tecnica evidenzia e segnala al Servizio Finanziario tale situazione
almeno 3 giorni prima della scadenza.

2. H Responsabile del Servizie Finanziario puo in tali casi richiedere, con apposita nota, il pagamento defla
somma al Tesoriere provvedendo alla regolarizzazione contabile con emissione degli ordinativi di
pagamento sui relativi capitoli entro 1 successivi 13 giorni.
Art. 58 - Intestazionc dei mandati di pagamento (Art, 185, ¢. 2-3, D.Lgs. n. 267/20600)
1.1 fnandati di pagamento devono essere emessi dircitamente a favore dei creditori ed in nessun caso per il
tramite di amministratori o dipendenti deil’ente,

2. In capo agli amministratori possono essere cmessi mandati di pagamento unicamente per indenniti ¢
rimborsi spese ai medesimi dovuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei dipendenti, salvo che non si tratti di agenti contabili
cspressamente avtorizzati al maneggio di danaro. In tale ultimo caso, per spese inerenti il Servizio, viene
omesso, nel titolo, i} nome & cognome del titolare e ne ¢ solamente indicata la qualifica ufficiale,

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia costituito un procuratore per riscvoterc o dar quietanza, atto di

procura o la copia autenticatz di csso dovrd essere rimesso al Setvizio Finanziario cui spetta ia
predisposizione del mandato.
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5. Hitoli di spesa dovranno esscre intestati al creditore ¢ recare I’indicazione che sono pagabili con quietanza
del creditore stesso o del suo procuratore. Nei mandati successivi si fard sempre menzione di quello a cui &

gtato vnito Iatto di procura.
6. Nel caso di assenza, minore etd, interdizione, inabilitazione, fallimento o morte di un creditore tutta la
documentazione relativa dovra essere rimessa dagli interessati al Servizio del{"Ente che ha disposto 1a spesa.
I titoli di spesa saranno intestati al rappresentanie, al tutore, al curatore od all*crede del creditore unendo
Fatte che attesti tale qualita al mandato di pagamento. L’atto stesso dovra essere richiamato nei mandati
SUCCESSiVI.

Art, 59-11 Ppagamento (Art. 185, ¢. 4, D.Lgs. n. 267/2000)

I. [l pagamento costituisce la fase conclusiva del procedimento di gestione delle spese, che si realizza nel
momento in cui il tesoriere, per conto dell’ente, provvede ad estinguers 1’obbligazione verso il creditorc,

2. 1l pagamento pud aver luoge solo se il relativo mandato risulta regolarmente emesso nei limiti dello
stanziamento di spesa del pertinente capitolo del bilancio. A tale fine, Pente deve trasmettere al tcsoriere
copia del bilancio approvato ¢ divenulo csecutivo, nonché copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o
divenute esecutive, di modifica delle dotazioni di competenza del bilancio annuale, comprese quetle relative
ai prelevamenti daj fondo di rviserva.

3. 1 mandati di pagamento possono essere estinti, inoltre, su richiesta scritta del creditore e con cspressa
annotazione riporlala sui mandati stessi, con una delle seguenti modalita;

a) accreditamento in conto corrente bancario o postale intestato al creditore. La ricevuta postale del
versamento effctivato, allegaia al mandato, costituisce quietanza del creditore. Nel caso di
versamento su conto corrente bancario, costituisce quietanza la dichiarazione del tesoriere annotata
sul mandato ed atiestante PPavvenula esecuzione dell’operazione di accreditamento,

b} commutazione in assegno circolare non trasferibile a favere del creditore, da spedire al richiedente
con lettera raccomandata con avviso di ricevimento e con spese a carico del destinatario. i tal caso
costituisce quietanza del creditore la dichiarazione del tesoriere annotata sul mandato con Pallegato
avviso di ricevimento;

¢) commutazione in vaglia postale ordinario o telegratico o in assegno postale localizzato, con tassa e
spese a carico def richiedente. In tal caso costituisce quietanza liberatoria la dichiarazione del
tesoriere annotata sul mandato con I’allegata ricevuta di versamento rilasciata dall’ufficio postale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, acereditati o commutati con I’osservanza delle modalita di cui ai commi
precedenti, si considerano titoli pagati agli effetti del discarico di cassa e del conto del tesoriere.

5.1 r.nandati di pagamento, individuali o collettivi, rimasti interamente o parzialmenic inestinti alla data del
31 dicembre, sono commutati d’ufficio dal tesoriere in assegni postali localizzati con le modalita indicate
alla lettera c) del precedente comma 3.

Art. 60 - Residui passivi (Art. 190, D.Lgs. n. 267/2000)

1. Costituiscono residui passivi le somme tmpegnate a norma dei precedenti articoli ¢ non ordinate, ovvery
ordinate ¢ non pagate entro il termine dell esercizio.

2. I! Responsabile del Servizio Finanziario verifica periodicamente ¢, comunque z conclusione dsl
procedimento di riaccertaimento ordinario dei residui di cui all’art. 81 del presente regolamento, che siano
conservati tra i residui passivi ai sensi del comma 2 deil’art. 190 de] TUEL esclusivamenie le spese
impegnate per le quali esiste un titolo giuridico che costituisca ente locale debitore delia correlativa spesa,
esigibile nell’escreizio, secondo i principi applicati delia contabilita finanziaria di cui alf’allegato n. 4.2 del
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118, e successive modificazioni.
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3. Non & ammessa la conservazione nel conto dei residui di somme non impegnate, entro il termine
dell’esercizio ncl cui bilancio esse furono iscritte. Non possono essere altresi conservate (ra i residui passivi
e spese impegnate, non liquidate o non liquidabili nef corso deli’esercizio.

4, Si applica quanto indicato all’art. 228, comma 3 del D.Lgs. n. 267/2000.

5. 1 residui passivi non possono essere utilizzati per scopi diversi da quelli per i quali hanno tratto origin.c. A
tal fine il Responsabile del Servizio Finanziario pud rifiutare di apporre il visto di copertura finanziaria su
sub impegni o quello di liquidazione qualora riscontri un diverso utilizzo delle suddeite somme.

TITOLO [0 - EQUILIBRI DI BILANCIO
Art. 61 - ControHo sugli equilibri finanziari (Art. 193, I1.Lgs. n. 267/2000)
1. 1t responsabile del servizio finanziario dirige e coordina il controtlo sugli equilibri finanziari.

2. Nell’esercizio del controllo sugli equilibri finanziari il responsabile del servizio finanziario rispetta
principi contabili approvati datl*Osservatorio per la Finanza e [a Contabilita degli enti locali istitnito presso il
Ministero dell Interno.
3. Collaborano albattivita di controllo anche I'organo di revisione, il scgretario comunale e i responsabili di
seTViZio.

Art. 62 - Ambito di applicazione

i. Il controflo sugli equilibri finanziari & svolio nel rispetto delle disposizioni dell'ordinamento finanziario ¢
cantabile deghi enti locali, delle norme che regolano il concorso degli enti locali alla realizzazione degli
obiettivi di finanza pubblica, nonché delle norme di attuazione dell'articolo 81 della Costiluzione.

2. 1l controllo sugli equilibri finanziari si estende a tutti gli equilibri previsti daila Parte I del TUEL. In
particolare, & volto a monitwrare il permanere degli equilibn seguenti, sia della gestione di competenza che
della gestione det residui:

— equilibrio tra enlrate e spese complessive;

= cquilibrio tra entrate afferenti ai titoli I, T ¢ TIT ¢ spese correnti aumentate delle spese relative alle
quote di capitale di ammortamento dei dehiti;

— equilibrio tra entrate straordinarie, afferentt ai titoli IV ¢ V, e spese in conto capitale;
— equilibrio nella gestionc delie spese per i servizi per conto di terzi;

= cquilibrio &ra enfrata a destinazione vincolata e correlate spesé;

— controlio sulla gestione di cassa:

- equilibri e rispetto dell’ obiettivo del patto di stabilil interno.

— Rispetto dai limiti di indebitamento.

Art. 63- ¥asi del controlle

1. I responsabile del 